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Kriseplan

Langeland skule

Gjeldande frå januar 2009
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7. Handlingsplan som krev evakuering av skulen

8. Handlingsplan ved akutt åtferdsproblem knytt til elev,   vold – rus  -  forsvinning

1: Definerte farar og ulukker


1. Personskade/død

2. Trafikkulykke

3. Brann

4. Gasslekkasje frå industrien

5. Innbrot

6.  Barn sakna

VARSLING/MOBILISERING

Mobiltelefon rektor: 93 88 42 42

	Nødtelefon

Brann


110

Politi


112

Lege / ambulanse 
113


	Når hjelpa kan vente litt

Brann


97 55 20 59

Politi


028 00

Legevakt

534 163 00




BEREDSKAP I STORD KOMMUNE

Telefon: 53 49 66 00
Telefaks: 53 49 66 01
Vakttelefon: Innbrot, brannalarm, falsk alarm osb 97 55 22 44

Vakttelefon: Vasslekasje og anna som går på utendørs anlegg 97 55 22 22
Epost: kundetorget@stord.kommune.no

Kontaktinformasjon beredskap
Dersom du i ein krisesituasjon har behov for å kontakta beredskapsgruppa i Stord kommune, kontakt følgjande personar:

	Kontaktpersonar:
	Mobil
	Telefon
	Telefaks

	
1. Kommunalsjef Knut J. Gram
	
975 52 011
	
53 49 66 68
	
53 49 66 01

	
Dersom du ikkje oppnår kontakt med Kommunalsjef Knut J. Gram, kontakt følgjande:

	2. Rådmann Magnus Mjør
	916 44 039
	53 49 66 39
	53 49 66 01

	
3. Kommunalsjef Reidun Myklebust
	
975 52 012
	
53 49 66 39
	
53 49 66 01

	
4. Kommunalsjef Magne Rommetveit
	
975 52 013
	
53 49 66 63
	
53 49 66 01

	
5. Kommunelege Lars Helge Sørheim
	
990 95 893
	
53 49 66 30
	
53 49 66 01

	
6. Brannsjef Børge Presthaug
	
975 52 050
	
53 49 68 46
	
53 41 47 60
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Andre viktige telefonnummer:
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7. Politi
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53 40 28 00
	
53 40 28 49

	
8. Fylkesmannen
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55 57 20 00
	
55 57 20 09

	
9. Dir. for samf. sikkerhet og beredskap
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482 12 000
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Rutine for kven som dekker opp kva for roller

	Rolle
	Kven har denne rolla?

	Rektor-rolla
	· Rektor

· Assisterande rektor, når rektor ikkje er til stades

· Ein utpeikt medarbeidar, dersom dette står på oppslagstavla utanfor kontoret.

· Ein teamleiar, dersom naudsynt
· SFO-ansvarleg utanfor skuletida har rektor sine oppgåver i ein hastesituasjon (men har ikkje generelt rektoransvar)
· Alle tilsette har rektor sine oppgåver i hastesituasjonar dersom ein er på tur (men har ikkje generelt rektoransvar)

· Kommunalsjef i høve til media og eksterne aktørar, dersom rektor ikkje er til stades.

	Lærar-rolla
	· Lærar eller assistent som er samen med ei gruppe elvar.
· Etter kvart tek kontaktlærar over dersom dette er praktisk.

	SFO-ansvarleg-rolla
	· Den som SFO-leiar har utpeika for kvar gruppe
· Alle SFO-tilsette må ta dette ansvaret dersom dei ser at det er naudsynt

	Brann-leiar-rolla
	· Rektor (sjå ovanfor)

	Teamleiar-rolla
	· Teamleiar
· Assist. rektor

	Vernepleiar-rolla
	· Vernepleiar
· Assist. rektor

	Sosiallærar-rolla
	· Sosiallærar

· Assist. rektor


Grunnleggande ansvarsdeling
	Ansvarsområde / Oppgåve
	Kven har ansvaret?

	Elevane
	· Lærar / SFO-ansvarleg

	Varsling og første informasjon til tilsette
	· Rektor

	Debriefing på lærarteamet
	· Teamleiar til evt andre fagfolk tek over

	Debriefing med skuleassistentane
	· Vernepleiar til evt andre fagfolk tek over

	Debriefing med SFO-personalet
	· SFO-leiar til evt andre fagfolk tek over

	Vasling av heimen ved dødsulukke
	· Politiet

	Søsken av forulukka
	· Sosiallærar

	Kontakt med pårørande
	· Assisterande rektor

	Presse og annan ekstern kontakt
	· Rektor, overordna eller kommunen sin beredskapsleiing

	Ansvar for at rutiner og funksjonar fungerer
	· Rektor


Førebyggande beredskap

· Alle tilsette, tilfeldige vikarar inkludert, kjenner dei viktigaste punkta i kriseplan og førebyggande beredskap.
· Sekretær sørgjer for at oppdaterte klasselister med kontaktinformasjon ligg i kriseperm og som kopioriginalar (kun for internt bruk) på kopirommet.

· Alle som har anvar for ei elevgruppe har til ei kvar tid oversyn over kva for elevar som er til stades og kor mane dei er.

· Ansvarleg vaksen har med seg førstehjelpsutstyr, mobiltelefon og klasseliste med kontaktinformasjon på turar utanfor skulen sitt nærområde. Meld ifrå kor du går!
· Om symjeundervisning

· Alle tilsette som er med på symjeopplæring skal kjenne til innhaldet i symjepermen. Frå og med skuleåret 0809 har symjepermen status som Langeland skule sin kriseplan for symjehall.
· Me avlyser symjetimar når me ikkje kan innfri krava til kvalifisert badevakt.

· I samråd med rektor kan me bruke badevaktar som venter på oppfriskingskurs. Dette gjeld berre badebaktar som har kurs frå før.
· Krav om godkjend badevakt gjeld også turar med bad i friluft. Alle slike opplegg må klarerast med rektor.
	Alvorleg ulukke 

	Ansvarlege tilsette: Alle
	Sist oppdatert 6. januar 2009


	1: Umiddelbart på ulukkesstaden

· Førstehjelp

· Ring 113

· Varsle rektor

	2: Rektor
· Tilkall politiet 112 ved trafikkulukker, alvorleg personskade og ulukker der strafferettsleg ansvar kan bli gjort gjeldande

· Varsle heimen (Ikkje ved dødsulukke)
· Informasjon til dei tilsete i skule og SFO

	3: Dei tilsette
· Lærarane/SFO-ansvarlege tek elevane med inn i gruppa
· Sosial-lærar tek seg av søsken til den forulukka

· Lærarane/SFO-ansvarlege gir ekstra hjelp til sjokkskadde, melder frå til rektor dersom det kan vere trong for hjelp frå heim eller lege

· Lærarane/SFO-ansvarlege organiserer slik at elevane får følgje med kvarandre på heimvegen

	4: Etterarbeid

· Rektor syter for open kontakt mellom heim og skule, og drøfter med helsepersonell og PPT om elevar treng oppfølgingstiltak
· Elevane må få snakka om det som har hendt 
· Det må leggjast spesielt vekt på augnevitne og deira behov for hjelp




	Dødsfall elev

	Ansvarlege tilsette: Rektor + lærarar
	Sist oppdatert 6. januar 2009


	1: Umiddelbart

· Varsle rektor

· Rektor samrår seg med kommunen sin beredskapsleiing ved større eller valdsame ulukker.
· Tilsette som er nærast råka og involverte blir varsla

· Rektor vurderer om dei tilsette skal samlast for orientering umiddelbart.

	2: Snarast råd eller første påfølgande skuledag
· Dei tilsette vert orienterte på personalrommet

· Elevgruppene vert orienterte av ein kontaktlærar
· Flaggheising på skuleplassen

· Alle elevane vert samla i gymsalen til minnestund:

· Sjå kriseperm og øskje på kontoret for materiell

· Song / Musikk ( CD eller levande)

· Me les t.d. salme 103, 15 og 16

· Rektor orienterer 

· Ein tilsett som kjende eleven har minneord dersom det gjeld ein elev

· Samling i klasseromma der kontaktlærarane har ansvaret. Det er viktig å vera saman. Elevane skal IKKJE gå heim tidleg.

· Eit lys/og ein blom vert ståande på den tomme pulten. Pulten vert fjerna etter gravferda. 


	3: Gravferd
· Foreldremøte når det er aktuelt å følgja i gravferd. Foreldra må få informasjon  om sorg og korleis sorg skal bearbeidast. Rektor og kontaktlærar har saman ansvar for foreldremøte.

· Elevane i elevgruppa får gå i gravferda saman med lærar, rektor/inspektør eller med foreldre. (Avtalast med familien, tek også omsyn til plass)
· Andre elevar får gå saman med foreldra sine.

	4: Etterarbeid
· Helsing til heimen på eleven sin fødselsdag første året.


	Dødsfall tilsett

	Ansvarlege tilsette: Alle
	Sist oppdatert 6. januar 2009


	1: Umiddelbart

· Varsle rektor

· Rektor samrår seg med kommunen sin beredskapsleiing ved større eller valdsame ulukker.

· Tilsette som er nærast råka og involverte blir varsla

· Rektor vurderer om dei tilsette skal samlast for orientering umiddelbart.

	2: Snarast råd eller første påfølgande skuledag

· Dei tilsette vert orienterte på personalrommet

· Elevgruppene vert orienterte av kontaktlærar
· Flaggheising på skuleplassen

· Alle elevane vert samla i gymsalen til minnestund:

· Song / Musikk ( CD eller levande)

· Me les t.d. salme 103, 15 og 16

· Rektor orienterer 

· Rektor eller kollegaer held minneord

· Samling i elegvgruppene der kontaktlærar har ansvaret. Det er viktig å vera saman. Elevane skal IKKJE gå heim tidleg.



	3: Gravferd

· Foreldremøte når det er aktuelt å følgja i gravferd. Foreldra må få informasjon  om sorg og korleis sorg skal bearbeidast. Rektor og kontaktlærar har saman ansvar for foreldremøte.

· Skulen vurderer kva for elevgrupper som får gå i gravferda, eventuelt i samråd med dei pårørande.
· Andre elevar får gå saman med foreldra sine.

	4: Praktisk

· Ved dødsfall i personalet står det lys og blomar på personalrommet og det vert minnestund for dei vaksne i tillegg til minnestunda i gymsalen.

· Skulen sender helsing til pårørande på den første fødselsdagen.

· I krisepermen finn du meir informasjon. På kontoret står ei øskje merka ”sorg”.  I den er det songer / hjelpemidler.


	Akutt fare – elevane må haldast igjen / innomhus

	Ansvarlege tilsette: Alle 
	Sist oppdatert 6. januar 2009


	1: Katastrofe som gjer at elevane må vera på skulen
· Rektor varslar alle tilsette på skulen
· Heile personalet har ansvar for elevane
· Lærar gir konkret og sakleg informasjon

	2: Elevane samlast
· 1.-2. og 7. trinn går til gymsalen. Dei store leikar/pratar med dei små.

· Trinna som har storklasserom blir der dei er.

· Dahlhuset blir der dei er.

· Resten går til mediateket.

· Dersom ønskjeleg kan alle samlast i gymsalen for informasjon.


	3: Informasjon til heimen
· Rektor og kommunen sin beredskapsleiing har ansvar for informasjon til heimane om situasjonen.
· Kontaktlærarane har ansvar for kontakt med einskildheimar.

· Oppdatert kontaktinformasjon til alle føresette ligg i kriseperm


	Brann

	Ansvarlege tilsette: Alle + elevane og skulekorpset
	Sist oppdatert 6. januar 2009


	1: Den som oppdager brann eller røyk
· Trykk på brannvarslar
· Meld frå til ein vaksen
· Varsle rektor 

· Brannalarmen varslar 110 automatisk. Rektor bør likevel ringe opp for tidleg informasjon.

	2: Når alarmen går
· La tinga dine vere igjen

· Lukk vindauge og dørar

· Elevane held seg saman med dei vaksne. Dei vaksne tek med seg alle ut.
· Elevgruppa går samla ut til oppsamlingsplass på plenen mellom paviljong og sykkelstativ. Ikkje bruk tid på ytterkler og sko.

· Elevar som ikkje er saman med vaksne, går roleg, men raskt til oppsamlingsplassen på plenen.



	3: På oppsamlingsplassen
· Lærar/SFO-ansvarleg teljer opp si gruppe og melder umiddelbart frå til rektor.

· Vidare evakuering: Rektor utpeiker ein vaksen som går fremst.

· Rektor blir att på staden som brannleiar.

· Rektor tek kontakt med brannvesenet og kommunal beredskapsleiing på telefon.

· Ved falsk alarm melder rektor frå til kommunal vakttelefon.

	4: Etterarbeid

· Etter ein alarm, enten det er øving, falsk eller ekte alarm, melder alle tilsette ifrå til rektor om små og store avvik.
· Rektor dokumenterer og følgjer opp lukking av avvik.


	Evakuering

	Ansvarlege tilsette: Alle + elevane og skulekorpset
	Sist oppdatert 6. januar 2009


	1: Signal for evakuering
· Enten same signal som ved brann (OBS Brannmeldar varslar 110, rektor bør informere alarmsentralen)
· Eller manuell varsling

	2: Når alarmen går
· La tinga dine vere igjen

· Lukk vindauge og dørar

· Elevane held seg saman med dei vaksne. Dei vaksne tek med seg alle ut.

· Elevgruppa går samla ut til oppsamlingsplass på plenen mellom paviljong og sykkelstativ. Lærar vurderer om det er tid til å ta på ytterkler og sko.

· Elevar som ikkje er saman med vaksne, går roleg, men raskt til oppsamlingsplassen på plenen.



	3: På oppsamlingsplassen
· Lærar teljer opp si gruppe og melder umiddelbart frå til rektor.

· Vidare evakuering: Grendahuset i Kårevik (v/Trodlahaugen bhg) kan vere aktuell stad.

· Ved falsk alarm melder rektor frå til 110 først og så til kommunal vakttelefon 97 55 22 44.


	Forsvinning

	Ansvarlege tilsette: Lærarar – SFO-personale
	Sist oppdatert 6. januar 2009


	1: Dersom ein elev forsvinn
· Leit etter eleven*
· Meld frå til rektor / ass rektor dersom de ikkje finn eleven eller dersom de ikkje har høve til å leita
*Dersom heim og skule er samde om det, kan det for einskildelevar avtalast at skulen ikkje leiter med ein gong i dei tilfella der ein har grunn til å tru at eleven er i umiddelbar nærleik.

	2: Når leiting ikkje førar fram, seinast etter ein time*
· Kontakt ein av dei føresette 
· Rektor vurderer å kontakte politiet, dersom mogleg etter samråding med føresette.

*Desse tiltaka settast i verk tidlegare dersom det er snakk om yngre elevar eller elevar som har særleg dårleg føresetnad for å ta vare på seg sjølv. Dette siste bør det vere tydeleg avtale på med heimen til den einskilde.


	3: Etterarbeid

· Kontaktlærar fører dagbok over slike hendingar, sjølv om eleven blir funne raskt.
· Heimen skal vere løpande informert om i kva for grad eleven har problemåtferd som artar seg som forsvinning. 
· Sjølv om det er ei slik forståing mellom heim og skule, skal heimen likevel varslast etter ein time. Kvar gong!
· For elevar med vanlege føresetnader er ikkje forsvinning akseptert åtferd på Langeland skule.



	Vald – akutt åtferd 

	Ansvarlege tilsette: Alle
	Sist oppdatert 6. januar 2009


	1: Umiddelbart
· Ver rolig og bestemt

· Det er lov å halde ein elev fast til han/ho roar seg.
· Evakuering er eit betre val i situasjonar med vapen, farlege gjenstandar eller stor fysisk styrke (store elevar eller vaksne).
· Kveletak og annan livstrugande halding kan løysast opp med frigjeringsgrep eller eit raskt “knip” i overarmen. 
· Be ein elev eller vaksen varsle rektor

	2: Dersom umiddelbar fare er avverga
· Ta eleven bort frå tilsyn av medelevar

· Lærar/vernepleiar kan ta eleven med til “time-out”.

	3: Etterarbeid
· Føresette skal alltid ha melding om alvorlege situasjonar i skulekvardagen. Dette gjeld både føresette til elevar som er valdsame og til dei det har gått ut over.
· Kontaktlærar fører dagbok over åtferdshendingar.

· Ved alvorlege eller middels alvorlege hendingar skal det førast notat om hendinga.
· Dersom det skjer skade skal ein fylle ut skademeldingskjema i HMT-permen på kontoret.
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